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ZI-Workflow Zzisysteme

Willkommen

Buchung ausgefihrt...

Siatus: Dienstgang

Monatsiibersicht
Tagessaldo : 6,

- et

Antrige

Die Option ZI-Workflow reduziert IThren Verwaltungsaufwand erheblich
und sorgt fur schnellen und reibungslosen Informationsfluss in lhrer
ZICOM 1V Zeiterfassung. Mit dem integrierten Workflow-Management
werden Fehlzeiten, Urlaub, Krankheit oder vergessene Buchungen
direkt und bequem Uber das interne Netz oder das Internet bearbeitet.

Schneller und einfacher geht es nicht. Damit entfallen die bisher
gebrauchlichen Korrekturzettel, Antrage, Anderungsmeldungen und
deren manuelle Eingabe in das Zeiterfassungssystem.
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Zl4Workflow Features r = I/ ki

Funktionalitaten fiir Mitarbeiter und Vorgesetzte E Y

B Das Zl4Workflow bietet den Mitarbeitern die Méglichkeit Buchungen direkt Gber LT
das Intra- oder Internet auszufiihren. Dies kénnen normale Zeitbuchungen sein, ¥ : T3 RoumiEn (O
Statusbuchungen, Ganztagsabwesenheiten, Buchungen auf Kostenstellen oder e

Auftragsbuchungen. : ’

B Natirlich lassen sich vorhandene Buchungen auch direkt korrigieren oder einem
Vorgesetzten zur Korrektur vorlegen. So konnen Mitarbeiter sich direkt um Fehler in
ihren Abrechnungen kiimmern.

B Sofern gewiinscht, konnen den Mitarbeitern auch Berechtigungen gegeben wer-

den, die es ihnen erlauben die entsprechenden Kontowerte selbst zu &ndern. So
lassen sich auch Sonderarbeiten, zusétzliche Pausen, oder komplexe An- und Abwe-
senheitsmodelle realisieren. =i

B Nicht nur Korrekturen von Buchungen oder die Lé6schung lassen sich beantra- el ' Buchungskorrektur
gen. Auch langere Abwesenheitsbuchungen wie Urlaub oder Dienstreisen kénnen y
liber das ZI4Workflow beantragt und gebucht werden. :

B Um solch eine Planung iiber das ZI4Workflow méglich zu machen, kénnen dem
Mitarbeiter natiirlich diverse Ubersichten und Listen mit aktuellen Buchungen oder
Kontowerten zur Verfiigung gestellt werden. Ebenfalls die Jahresiibersicht aus der
ZICOM IV steht im ZI4Workflow zur Verfiigung.

B Fir Vorgesetzte gibt es an dieser Stelle natiirlich die Méglichkeit sémtliche ben6-
tigen Mitarbeiterdaten, wie Buchungen, Kontowerte, Fehlzeiten oder Ahnliches ein-
zusehen. Gleichzeitig stehen die Module ,,Tableau” und ,,Planungsassistent” zur
erweiterten Planung zur Verfiigung.

B Auch bietet das ZI4Workflow Vorgesetzten die Méglichkeit, Tagesprogramme
oder Kalender den einzelnen Mitarbeitern zuzuordnen.

B Samtliche in der ZICOM IV vorhandene Listen und Auswertungen kénnen liber
die entsprechenden Berechtigungen, den Mitarbeitern und Vorgesetzten direkt zur
Verfiigung gestellt werden. So kénnen Abrechnungen auch ohne groBen Personal-
aufwand von den Mitarbeitern eingesehen werden.

Administrative Méglichkeiten {

B Gestalterische und farbliche Anpassung des ZI4Workflow an die im Betrieb vor- -
handene Bediirfnisse. l =

B Komplexe Berechtigungen, die nahezu endlose Anpassungsmaoglichkeiten des "E i

Zl4Workflow an die eigene Firmeninfrastruktur bieten. Die Vergabe der Berechtigun-
gen arbeitet mit einer umfangreichen Vererbungsmethodik, die auch eine Zuordnung F =

von mehreren 100 Mitarbeitern und Vorgesetzten und wenigen Arbeitsschritten er- Tableau
maoglicht. Natiirlich kénnen Berechtigungen auch ganz individuell an einzelne Mitar-
beiter oder Abteilungen angepasst werden.
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B Protokollierung samtlicher Aktivitaten im ZI4Workflow um Missbrauch zu verhin-
dern und Ereignisse nachvollziehbar zu machen.

Integrierte Module

B Der Planungsassistent, wie er auch in der ZICOM IV verwendet wird, bietet so-
wohl Vorgesetzten, als auch Mitarbeitern die Méglichkeit komplexe Urlaubs- bzw.
Abwesenheitsplanungen zu erstellen. Zusétzlich zu dem Planungsassistenten der
ZICOM IV, kann im ZI4Workflow jeder Mitarbeiter, sofern berechtigt, seinen ge-

winschten Urlaub in den Planungsassistenten als Notiz eintragen. Dieser Urlaub
wird nicht vom System berechnet, sondern dient nur der Ubersicht, wann welcher
Mitarbeiter gerne Urlaub haben méchte.
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B Das aus friiheren Zeiten stammende PC-Tableau hat in erweiterter Form den Weg a

in das ZI4Workflow gefunden. Das Tableau kann so genutzt werden, wie es auch

friiher als eigenstéandige Software verwendet wurde, oder es kann dynamisch nach T/ e el : B
zugehdorigen Abteilungen erzeugt werden. So kann auch tiber mehrere 100 Mitarbei- 4

ter der Uberblick behalten werden. /17 i : :
Speziallésungen o 2

B Das Zl4Workflow ist im Laufe der Entwicklung zu einem Produkt geworden, was
viele Individuallésungen fiir die unterschiedlichsten Anforderungen enthilt. Seien es
Projektzeiterfassungen, komplexe behérdliche Antragsstrukturen fiir Dienstreisen
im In- und Ausland oder Integrationen von externen Daten- und Dateiquellen in das

Zl4Workflow.

Wir bieten fiir nahezu alle Anforderungen eine entsprechende Lésung.
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